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1 Bevezetd,Alapelvek.

A leltérozasi kitelezettséget a 2000. évi C. tv, a szamvitelrdl elbirasai szabalyozzék.

A 2000. évi C. térvény 69 § szerint:

» A konyvek lizleti év végi zarasahoz, a beszamolé elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
aldtémasztdsdhoz olyan leltart kell Gsszeallitani, és e torvény eldirdsai szerint megérizni,
amely tételesen ellendrizhetd modon tartalmazza a véllalkozonak a meérleg forduldénapjan
meglevo eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.”

A Szbvetség egész évben folyamatosan nem vezeti a mennyiségi nyilvantartast (analitikat), év
végeén készit mennyiségi felvétellel leltart. A csak értékben kimutatott eszkozoknél —és
kotelezettségeknél, a pénzeszkozok kézé nem tartozé — eszkozoknél, egyeztetéssel kell
elvégeznie.

A leltarozassal megillapitott érték és a kényv szerinti érték kiilonbségével a mérleggel lezart
lizleti év eredményét kell médositani.

A Szovetség nem végezheti el a leltarozast a mérleg-forduldnapjat megeléz6 negyedévben
vagy az azt kovetd negyedévben, mivel az anyagokrol és az arukrol sem mennyiségi, sem
értékbeli nyilvantartast nem vezet.

A beszerzett anyagokat koltségként elszdmolja és év végén a tényleges koltségek
megéllapitasa érdekében leltaroz.

A szabalyzat tartalmazza:
- aleltdrozas elékészitése soran elvégzendd feladatokat.
- aleltarozasi egységek kijelolését,
- aleltarozasi bizonylati rendjét,
- aleltdarozas technikai feltételeit és eszkozeit,
- aleltarozds modjat és az értékelés szabalyait,
- aleltarfelvétel anyaganak feldolgozasi modjat,
- aleltarozas és a kényvviteli adatok egyeztetésének modjat,
- aleltarozasa és az értékelés ellendrzésének madjat.
- aleltarkiilonbozetek megallapitasanak és rendezésének modjat.
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2 ALTALANOS FOGALMAK
2.1 A leltarozando6 eszk6zok felosztasa

A Szamviteli Torvény a vallalkozasokra bizza a mindsitést és a besorolast, igy a tartos -
legalabb egy évet meghaladd- hasznalatban levo eszkdzoket a befektetett eszkdzok, az ezen
hatarid6n beliil felhaszndltakat az anyagkészletek kozott kell szerepeltetni.

2.1.1 A befektetett eszkdzok

A beiekicieil eszk020k 10D Csoporijai.
- az immateridlis javak,
- atargyi eszk6zok és
- a befektetett pénziigyi eszkozok.

A leltarozas szempontjabol a targyi és a pénziigyi eszkozok kiemelt fontossaguak.

2.1.2 Keszletek csoportositasa
A Keszletek 10 csoportjai:
- anyagok,
- aruk.
A Szdvetség nem vasarol készletre sem anyagot sem drut.

2.2 A leltarozassal kapcsolatos fogalmi meghatarozasok

221 Aleltar

Olyan tételes kimutatas, amely a véllalkozas eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben
tartalmazza ¢s a mérleg legfontosabb alapokmanyanak tekinthetd.

Leltirnak kell tekinteni a szabalyszerien végrehajtott leltdrozas alapjan helyesbitett és
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2.2.2 Leltarozas

A Szbvetség kezelésében levd vagy tartés hasznélatba adott, illetdleg tulajdonat képezé
eszkozok, valamint azok forrasai (aktiv és passziv vagyonrészei), tovabba a birtokaban levé
idegen eszkozok valosagaban meglevé allomédnyanak (mennyiségének) megdllapitasa.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik a hianyok és wwobietek megaiiapitasa és azok rendezése
(elszamolasa).

2.2.3 Aleltarozas célja
- a merleg valodisdganak biztositasa, a helyes eszkoz- 6s forrasallomanyok
megallapitasan keresztiil,
- a konyvelés, illetve nyilvantartasok ellendrzése és egyuattal a bizonylati fegyelem
megszilarditasanak elosegitése,
- atulajdon védelme és az anyagi feleldsok elszamoltatdsa.
a hasznalaton kiviili eszk6z6k feltarasa.
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2.2.4 Leltarozasi Otemterv

Az ltemterv Osszeallitasanak a célja a leltarozasra keriilo eszkozok, illetve a kozremikodo
szervezeti egyvségek munkdjanak Osszehangolasa, a feldolgozas folyamatossaganak,
zokkendmentességének biztositasa érdekében.
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befejezd idopontjait.

Az iitemtervtdl eltéréen leltarozni kell. ha azt a kormanyzo kiilon elrendeli. Ennek okai
lehetnek pl. a felelosségi rendszerben bekdvetkezé valtozas, illetve bizonyos koriilmények
alapjan lecsapo (varatlan) leltar.

Z2.2.5 Leitarozasi uiasiias

A leltarozasi titemterv megjeldlt eszkozok leltarozasanak elrendelésére szolgdl. Az utasitasban
kell meghatarozni a leltari fordulonap idépontjat. Célszerli kiadni a leltdrozis idépontja elott
egy honappal. hogy a felkésziiléshez megfeleld id6 alljon rendelkezésre.

2.2.6 Leltarozasi korzetek

[eltarozasi korzetnek tekintitik a fizikailag elhatarolt vagy elhatarolhato. sorszdmmal
megjelslt és azonosithato teriileteket. Itt a kiilénb6z6 Rotary Clubokat érteni.

A leltari korzetek segitségével biztosithatd a vallalkozas egészére vonatkozoan a leltarfelvétel
teljeskorisége.

2.2.7 A leltarozas modja
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- tényleges mennyiségi (kdzvetlen) felvétellel, szamlalassal, méréssel,

- egyeztetéssel kell leltarozni:
e  csak értékben kimutatott eszkdzoket (kivéve: arukészlet),
o akotelezettségeket,
e  idegen helyen tarolt eszkozoket

A leltarozas végezheto:
» fordulonapon,

2.2.8 Leltari fordulonap

Leltari fordulonap az a hatirnap, amelyre vonatkozoan a véllalati eszkozok és forrasok
szambavétele megtorténik.

A leltarak fordulonapjat ugy célszerdi meghatérozni, hogy a leltar honapjdban vagy csak leltar
elotti vagy csak leltar utani forgalom legyen. Ha kiilon, a leltarutasitas nem rendelkezik
masképpen, a fordulonap mindig a leltar kezdési napja.



3 ALELTAROZASBAN KOZREMUKODOK FELELOSSEGI KORE
ES FELADATA

3.1 A vallalkozas vezetdje

Feladata, hogy a leltarozissal kapcsolatban is maradektalanul biztositsa a tulajdon védelmét
szolgalo rendelkezések betartdsdt, a mérleg valodisagat alatamaszto leltarozasok
elvégeztetését, illetve leltarhiany esetén meghozza a megtéritésre vagy a joghatranyok
érvényesitésére vonatkozo hatarozatot.
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Felel6s a leltarozasi tevékenység irdnyitasaért, itemezeéséért, az elbirdsok betartasaért.

Feladatai:

- Az évi leltarozasi feladatok felmérése az elokészitéstol a kiértékelt leltarak
ellenOrzeéséig.

- Az éves leltarozasi litemterv Osszeallitdsa (legaldbb az elsd leltart megel6zden 60
nappai) e€s jovahagyasra eioterjesziese a vaiiaikozas vezetojehez.

- A leltarutasitasok elkészitése, egyeztetése az illetékes ellenorokkel.

- A leltarozandd egységek leltarfeleloseinek, a leltarellenordknek személy szerinti
kijelolése, a megbizo levelek elkészitése és alairasa.

- A leltarfelelos tevékenységeének ellenorzése.

- A leltarértékelés szabalyszerliségének, a vonatkozo eldirasok betartasanak ellendrzése.

3.3 A leltarozast vegzo dolgozok

A feladatokat ugy kell kiadni, hogy ne legyenek Osszeférhetetlenek. Ugvanaz a dolgozé nem
lehet egy feladat elvégzbje €s ellendre is egy személyben.

3.3.1 Leltarfelelés (leltarellenér)

A leltarfelelés az iitemtervben feltlintetett egység leltarozasi tevékenységének eloiras szerinti
lebonyolitasaért felels.

A leltarfelvétel tényleges megkezdése elott a sziikséges feltételek biztositasa érdekében
ellendrzi:

- aleltarozasra kijeldlt személyek megjelenését a leltarozas helyén,

- a leltarbizonylatok meglétét,

- az egyes helyiségek zarhatosagat és a zarak épségét,

- araktari rendet. az idegen tulaidont. valamint a csikkent értékii és seleit aruk

elkiilonitését,
- aszigoru elszamolasi kotelezettség ala tartozd bizonylatok nyilvéantartasanak lezarasat.

Feladatai a leltarozas alatt:
- aleltarozas kezdése és befejezése kozott folyamatosan vezeti a leltarjegyzokonyvet,
- gondoskodik a leltarjegyzékonyv mellékleteinek elkészitésérdl és csatolasardl, valamint
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- a leltarfelvétel soran észlelt hianyossagok. esetleges visszaélések. a szabélyok
megszegése esetén koteles megtenni a sziikséges intézkedéseket.



A leltarfelvétel befeiezése utan ellendrzi a leltarfelvétel telies korliségét. illetve ellendriznie
kell még a kovetkezoket:

- amennyiségi felvételek helvességét legalabb szurdprobaszertien,

- akészletek azonositasanak szakszertiségét, valamint,

- abizonylatok formailag helyes kitéltését.

A leltarfelvétel idotartama alatt mindig a helyszinen kell tartézkodnia, hogy a felmertilod
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3.4 Konyvelés (vallalkozasba adva)

A leltarozasokkal kapcsolatban felelds:
- aleltarozott készletek beszerzéseit dokumentald szallitolevelek és szamlak soron kiviili
parositasaért, ellenorzéséért, valamennyi beérkezés szamlainak fokonyvi konyveléséért.
- A leltarozas idopontjaig -fordulonapig- beérkezett aruk szallitoi szamldinak a
konyveiéssel az egységre vaio terneiésééry, az anaiilikus késziewmnyilvantariasoan.

A targyi eszkozok, készletek leltarozasaval kapesolatosan az alabbiakért felelos kiemelten:

- A leltarelszamoltatas alapjat képezé nyilvantartasok naprakész éallapotaért, az adatok,
bizonylatok valodisagaért és a leltaridoszakok pontos, id6beli elhatarolasaért.

- Az éves mérlegben szerepld készletértékek leltarakkal vald alatamasztasaért.

- A leltarkiilonbozetek kimutatasaért €s az éves meérlegben valo eloirds szerinti
elszamolasaért.

- Az idegen helyen tarolt sajat készletek elkiilonitett kimutatasaért.

- Az idegen tulajdonban levd, de a vallalkozasndl tarolt készletek szamviteli
elkiilonitéséért.

- A leltarozott egység (ek) fordulonapi zard konyv szerinti készletértékének pontos
kimunkalasaért.

- Készletmozgasi bizonvlatok tombolazasaért és a leltariddszakra utolsdként elszamolt
bizonylat sorszamanak megadasaért. illetve -ha a felhaszndlas foghijasan tortént- a
hianyzo bizonylatszamok megadasaért.

- Az egységekben (leltarozasi korzetekben) felvett leltarozasi jegyzokonyvben szerepld
rendezetlen vagy vitatott tételek rendezéséért. figvelemmel az egyes leltari idoszakok
pontos elhatarolasara.

4 ALELTAROZAS VEGREHAJTASANAK ELOKESZITESE

4.1 A leltarozas adminisztrativ el6készitése

A tényleges leltarozas megkezdése eldtt el kell késziteni a leltdrozasi iitemtervet.
Idészakonként feliil kell vizsgalni a leltari korzeteket ¢€s elvégezni a sziikséges
korzetvaltoztatasokat a leltarak kdzotti valtozasoknak megfelelen.

A leltarozast megeldzoen legkésobb 30 nappal ki kell adni az érintett egységeknek a
leltarutasitast a megfeleld felkészilés érdekében (kivéve, ha az Un. csapd leltarak lesznek
elrendelve).

Ezzel egyidejlleg kell kiadni a leltarozasban kézrem(ikddé dolgozok tdjékoztatasat utasitas
formaban.



Gondoskodni kell a konyvelési és pénziigyi nyilvantartasok naprakészségérol, a fordulonapi
konyv szerinti készlet megallapitasa érdekében.

4.2 Elokészitési feladatok

4.2.1 Targyi eszkdzokkel kapcsolatos feladatok

A nyilvantartasok alapjan szamba kell venni a kélesonbe és javitasra adott sajat vagy idegen
tulajdont targyi eszk6zok allomanyat.

Feiul kell vizsgaini a haszndiatboi kivont, iiietve a teijesen (0-ig) ieirt és a .07
szamlaosztalyban nyilvantartott targyi eszkozok allomanyat. sziikség szerint intézkedni kell a
selejtezésrol, esetleg az értékesitésrol.

Kiilonds gondot kell forditani a targyi eszkozok tartozékainak el6zetes ellendrzésére. Meg kell
vizsgalni, hogy a tartozékok azonos vagy kiilonb$zé leltari szamon szerepelnek-e, illetve ezek
a szamok megegyeznek-e az analitikus nyilvantartassal.

A hasznalatbol kivont, valamint az idegen tulajdont képezd targyi eszkozoket el kell
kiiloniteni.

Ellenérizni kell -a nyilvantartasokban- az év soran feltjitott targyi eszkozok reaktivalasanak
megtorténtét.

4.2.2 Készletekkel kapcsolatos feladatok
A Szdvetség nem tart készleten anyagot.arut.

4.3 A leltarozas alaki, tartalmi és technikai feltételei

Minden leltar alkalmaval szabalyosan kiallitott, megfeleld tartalmu jegyzokonyvet kell
késziteni.

A leltarfelvéte]l meakezdbcelenr leltar jpg}f?f'ﬂ{ﬁnyvpf kell felvennt A leltari jpgy'?r’“{r’inyvpf a
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leltarfelvételben résztvevok a leltdrozasnal betoltott funkeidjuk feltiintetésével irjak ala.

A leltari jegyzokonyvben rogziteni kell a leltarozas megkezdésére vonatkozé adatokat:
- a leltari utasitas szama, kelte,
- ajelenlevdk névsora és beosztasa,
- aleltarozas kezdési id6pontja.
- aldeiiar furduionapya,
- aleltarozando egység megnevezése.,
- arendelkezésre allo bizonylatok szamtartomanya, illetve
- milyen eszkdzokre vonatkozik a leltar.

A leltdrozas befejezésekor a jegyzokonyvet a leltarfelvételben résztvevdk funkcidjuk
feltiintetésével irjak ala.

A leltarfelvételi bizonylatokat az abban foglalt adatok helyességének igazolasa céljabdl a
leltérozok, a leltdrozott tételekért anyagilag felelos vezetd(k) és a leltarellendr irja ala.



5 IMMATERIALIS JAVAK LELTAROZASA

A nem anyagi eszkozoket is leltarozni kell. mint a vallalkozas vagyonat.

A mérlegben az immaterialis javak netto értéken. tehat az elszamolt értékcsikkenés
Osszegével cstkkentett értékben szerepelnek.

Leltarozasuk tobbségében a nyilvantartasokkal valé egyeztetés Utjan torténik. Mennyiségi
felvétel az ipari mintdk, a szoftvertermékek. vasarolt szabadalmak. licencek csoportjanal
alkalmazhato.

6 TARGYIESZKOZOK ES BERUHAZASOK LELTAROZASA

fordulonapi leltarozas esetén -a leltarozasi kotelezettség ala vont minden eszkozt- a vonatkozo
analitikus nyilvantartasok lezarasaval egyidejlileg. elére meghatarozott naptari nappal kell
leltarozni.

A leltarozas modja a kovetkezo:

6.1 Ingatlanok, épiiletek és épitmények leltarfelvételének modja

A leltarfelvételt  ingatlanak  felvételéra™  (éniiletel:  énitménvel telkek) leltirfelvételi

szabvany nyomtatvanyon kell végezni.

6.2 Gépek, berendezések és felszerelések leltarfelvételének modja

Gépek, berendezések és konnyen mozgathatod targyi eszkozok leltarozasa soran a leltarozast
végzok a korzet valamennyi helyiségén végighaladnak ¢s a talalt eszkdzok adatait
nyomtatvanyon veszik fel.

A leltarban a tartozékokat is fel kell sorolni.

6.3 Beruhazasok leltarozasa
A beruhazasok tényleges (nyilvantartott) allomanyat évenként, sziikség esetén a szallito
(kivitelezo) bevonasaval. egyeztetéssel kell leltarozni.
A Detuliazasok iclidiozasakor a kOveikez0 10DDL CSLUPOLTLVRDA SO1VTTIALOK.
- Uj targyi eszkozok Iétesitése,
- 0j vagy hasznalt targyi eszkoz beszerzése. targyi eszkozok kiegészitése vagy bovitése
tovabbi alkotorészekkel és tartozékokkal,
- épiiletek hasznos teriiletének, befogadoképességének novelése (pl. szintmegosztas stb.).
tovabba
- mindazon korszerisités, amelynek soran a targyi eszkoz rendeltetése megvaltozik,
funkcioi boviilnek, vagy az eredeti allapot all helyre,
- befejezetlen felujitas.

A beruhazasok leltarozasa, illetve azok egyeztetése soran meg kell gy6zddni arrdl is, hogy a
folyamatosan beszerzett tartozékok ¢és mas jellegli targyak hidanytalanul megvannak-e.



Idegen kivitelezé esetén a leltarozasnal, amit a szallito végez., a vallalkozas megbizottja
legyen jelen és a leltarozasnal felvett jegyzOkonyvet irja ald. Az igy elkészitett befejezetlen
beruhazas allomanyi leltarat kell az analitikus nyilvantartasokkal egyeztetni.

Ha a vallalkozd ¢l az értékhelyesbités lehetoségével vagy kotelezé a terven feliili
értekesokkenés/értékvesztés visszairasa, akkor a leltarnak tartalmaznia kell még:
a) az egvedi eszkozok mérleg-fordulonapi piaci értékét,
b) az egyedi eszkozoknek értékcsokkenéssel, értékvesztéssel csokkentett, visszairdssal
novelt bekertilési értékét (konyv szerinti értékét),
¢) aza)-b) szerinti értékek kiillonbozetét.

6.4 KESZLETEK LELTAROZASA
A jegyzokonyvet két példanyban kell késziteni, amelybol
1. példany a leltari dokumentacioval egyiitt a konyvelés példanya, a
2. példany a leltarozott egység példanya.

A allrnlea T Aalshabalashsanls {2 smaler D »aeidl L A11E4A
1 1 3 1Y & MO ST eI Ty

- nmrrAmen 1raedil A et amelad oA
L300 UINRGIITIOALAOT A DAL VY ULALLY LUL sa A Lebl I Y vt L

Abban az esetben, ha a leltarozas elott nem tértént meg a selejtezés vagy a leltarozas soran
selejtes készletet taldltak, ezt kiilon leltarivre kell felvenni. Ezeket a leltarértékben teljes
értéken kell szerepeltetni és a leltarozas befejezése utan kell a selejtezést lefolytatni. A
leltarozott egység vezetdje irasban nyilatkozik, hogy a hibas készlet bemutatasra kertilt.

Mindketten alairjak a kitoltott ivet.

7 EGYEB KESZLETEK LELTAROZASA

7.1 Idegen helyen tarolt eszk6z6k leltarozasa

Az idegen helyen tarolt eszkdzokrél munkahelyenként nyilvantartast kell vezetni a tarolasi
atvételi bizonylatok alapjan és a nyilvantartas szerinti mennyiségben és értékben kell a leltarba
felvenni az eszkozoket.

7.2 ,,0” szamlaosztalyban nyilvantartott eszk6zék leltarozasa

Az itt nyilvantartott eszkdzoket az azonos eszkdzcsoportba tartozo eszkozok leltarozasahoz
hasonl6an kell végezni. Ugyanez vonatkozik az esetleges leltarkiilonbozet rendezésére is.

8 EGYEB ESZKOZOK ES FORRASOK LELTAROZASA

8.1 Vevoétartozasok egyezteto leltarozasa
A Szbvetség tevékenységébdl eredd kintlevoségeit a december 31-i allapotnak megfelelden,
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Nem kell értesitést kiildeni az elismert kévetelésekrol, ,,0” egyenlegekrol, tovabba azokrol a
kovetelésekrol, amelyek kiegyenlitése 30 napon beliil megtorténik.
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8.2 Készpénz és értékcikkek leltara

Minden év december 31-ével tényleges megszamlaldssal a vallalkozas készpénzallomanyarol
leltart kell késziteni. Az értékcikkekrdl (okmanybélyeg stb.) az év utolsé napjaval kell leltart
késziteni. Az elszamolasi utalvanyokat fordulonappal kell leltarozni.

8.3 Peénzintézettel kapcsolatos kbvetelések és tartozasok

A pénzintézettel szemben fennallo koveteléseket és tartozasokat, elszamolasokat az év utolso
napjaval a kivonatok alapjan kell egyeztetni.

A kivonatok megdrzése rendkiviil fontos, hiszen a mérlegkimutatas bizonylati alapjai.

8.4 Munkavallalok tartozasai és kbvetelései

A munkavallaloknak a véllalkozassal szemben fenndll6 tartozésait és kiveteléseit a negyedik
negyedév folyaman, az analitikus nyilvantartasokkal valé egyeztetés utjan kell leltarozni.

9 LELTARKIERTEKELES

9.7 A 1argyi eszkOzok eitérésének megaiiapitasa

A leltarfelvétel befejezését kovetden a leltarozas adatait egveztetni kell a konyvviteli
nyilvantartasokkal ¢és a jegyzOkonyvileg megallapitott kiilonbozetek okat -az anyagi felelds
dolgozok bevonasaval- ki kell vizsgalni.

A targyi eszkozok leltarozasa soran megallapitott leltarkiilonbozetrdl a kivizsgalast kdvetden
iegvzokonyvet kell felvenni.

Leltarkiilonbozetnek minésiil a leltirozas soran megallapitott mennyiség és konyvviteli
nyilvantartasok szerinti mennyiség kozotti kiilonbozet. A leltarkiilonbozet értéke a leltarozas
soran megallapitott mennyiségi ¢s konyvviteli nyilvantartasok szerinti mennyiség kozotti
kiilonbozet. Leltarkiilonbozet értéke a leltarozasa soran megdllapitott mennyiségi kiilonbozet
nyilvantartasi aron szamitott értéke.

Ha a leltarozas soran megallapitott hiany egy részét ismert ok idézte eld. masik részének okat
megallapitani nem lehetett, a leltari felelosséget csak a hiany ismeretlen oknak tulajdonithatd
részére lehet érvényesiteni -mig az ismert okbdl keletkezett és a dolgozénak felrohatd
hidnyokat a Munkatdrvénykonyv szerinti karfelelosséget kell alkalmazni.

A hianyok és tobbletek miatt alkalmazott felelosségre vonasrdl szolo joger6s hatarozatot -
utdlag- a jegyzOnOnyviiz Kell Csaiolin. A jogeids hataiozaiot a vailalat jogi xépviseldje, a

jogtanacsos foglalja irdsba a vallalkozas vezetdjének dontése alapjan.

A leltarhianyokra és tobbletekre vonatkozoan a felelés munkahelyi vezetonek, anyagi felelos
dolgozoknak kell nyilatkozniuk a leltarozas helyességének elismerésérdl és arrdl, hogy a
hianyok tobbletek oka el6ttiink ismeretlen.



A leltarozas eredményeképpen tébbletkent talalt eszk6zoket leltari szammal kell ellatni. Az ()
leltari szammal ellatott eszk6zrol kimutatast kell késziteni.

A eves meériegbe csak a leitarkuionbozetekkel modositott vaios €rtek veheto Tel. A
leltarkiilonbozeteket legkésdbb a negyedéves kdnyvviteli zarlat alkalmaval kell konyvelni.

10 Kézi leltarak

Osszefoglalon a leltarak minimalisan elvart tartalmi elemeit mutatja be elfogadhaté formaban
a legjellemzobb eszkoz és forrascsoportokra. Természetesen gépi analitikak altal 6sszeallitott
listak épplgy elfogadhatok, mint a folyamatosan vezetett kézi analitikdk végisszegei. A
leltarak tOkonyvi szamlakhoz rendelése elengedhetetlen. Az egyes tételek azonositasa szamos
mas jelolé adatot, bizonylati hivatkozast, a tételek jellege jarulékos tartalmi elemeket
jelenthet, melyeket mar az analitikdk feldllitasanal figyelembe kell venni. Az év kozben
tartalmi helyesen folyamatosan vezetett analitikak az év végi zarast. a tulajdonosi informacios
rendszer mikddtetését jelentésen megkonnyithetik.

A leltarakat minden egyes fokonyvi szamldara 6ssze kell allitani, adatait forintban kell
megadni! Nem fogadhatok el a tételenkénti megjeldlések kozott a: .nyitd”, ..egvéb”, ..nem
ismert”, ..stb” ... kategéridk. A tételenkénti egyenlegismeret a szamla tartalmanak pontos
beazonositasat (megnevezés, azonositd, név, szamla, tartalmi kor, ...) jelenti.

11 Szabalyzati valtozasok rogzitése

Hatéalyba lépés Viltozas Viltoztatast Hivatkozas
(magvarizat)

i Oka I Helye ] Engedélyezte l Elrendelte l

Jovahagyva
Szentedre,2021 julius 1
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